
COMUNE DI RODENGO SAIANO
PROVINCIA DI BRESCIA

Piazza Vighenzi, n. 1 25050 Rodengo Saiano (BS)
Codice fiscale e Partita Iva 00632150173

AREA SOCIO CULTURALE
SETTORE SERVIZI SOCIALI
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Domanda
assegno di
maternità

Legge 448/1998
art. 66

AC Raccolta
documentazione

e controllo

immediato 030681771
3

030681773
9

a.cherubini@rodengosaiano.n
et

MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et

Inserimento
online nella

piattaforma INPS

5gg

Comunicazione
all’utente

dell’ammissione
al contributo

3gg dal termine
dell’elaborazion
e della pratica

da parte
dell’INPS

Domanda
assegno nucleo

familiare
numeroso

Legge 448/1998
art. 65

AC Raccolta
documentazione

e controllo

immediato 030681771
3

030681773
9

a.cherubini@rodengosaiano.n
et

MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et

Inserimento
online nella

piattaforma INPS

5gg

Comunicazione
all’utente

3gg dal termine
dell’elaborazion
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dell’ammissione
al contributo

e della pratica
da parte
dell’INPS

Domanda
attivazione SAD

LS Raccolta
domanda

immediato 030681778
7

030681773
9

l.spinetti@rodengosaiano.net MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et

Verifica
documentazione

e visita
domiciliare

10gg

Stesura PAI e
attivazione

servizio

7gg

Pasti a domicilio RM Raccolta
domanda

immediato 030681771
5

030681773
9

r.marciotti@rodengosaiano.net MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et

Attivazione
servizio

3gg.

VM Inserimento dati
menù

settimanale

Entro martedì 030681771
5

030681773
9

v.marelli@rodengosaiano.net MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et

Invio dati alla
ditta

Entro
mercoledì 

Consegna pasti
al domicilio

Dal lunedì al
venerdì dalle
ore 10.30 alle

ore 12.30
Domanda
attivazione

telesoccorso

EF Raccolta
domanda

immediato 030681771
2

030681773
9

e.franchini@rodengosaiano.ne
t

MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et

Inoltro richiesta
servizio

all’Azienda
Speciale

Consortile Ovest
Solidale

3gg.

Domanda
contributo servizi

per la prima
infanzia

EF Raccolta
domande

Tra metà
maggio e

giugno per 3
settimane

030681771
2

030681773
9

e.franchini@rodengosaiano.ne
t

MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et

Quantificazione
contributi

Entro fine
giugno

Invio
comunicazione

alle famiglie

Entro fine luglio

Domanda
contributo per

soggiorni

LS Raccolta
domanda e

verifica

immediato 030681778
7

030681773

l.spinetti@rodengosaiano.net MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et
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climatici portatori
di handicap

documentazione 9

Valutazione
situazione

economica,
quantificazione 

15gg

Liquidazione
contributo

15gg

Domanda
contributo

comunale per
spese di

riscaldamento

RM Raccolta
domande

immediato 030681771
5

030681773
9

r.marciotti@rodengosaiano.net MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et

LS Verifica
documenti e

eventuali
richieste di

integrazione

20 030681778
7

030681773
9

l.spinetti@rodengosaiano.net

Quantificazione
contributi e
liquidazione

10

Domanda
contributo

comunale per
spese mediche

RM Raccolta
domande

immediato 030681771
5

030681773
9

r.marciotti@rodengosaiano.net MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et

LS Verifica
documenti e

eventuali
richieste di

integrazione

20 030681778
7

030681773
9

l.spinetti@rodengosaiano.net

Quantificazione
contributi e
liquidazione

10

Domanda
contributo

regionale grave
disagio

economico

LS Raccolta
domande

Immediato sia
presso il

Comune o i
CAF 

030681778
7

030681773
9

l.spinetti@rodengosaiano.net MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et

Controllo
domande

60gg

Liquidazione
contributi

30gg

Rendicontazione
alla Regione

15gg dopo la
liquidazione

Domanda
contributo

RM Raccolta
domande

immediato 030681771
5

r.marciotti@rodengosaiano.net MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et
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comunale per
spese di affitto 

030681773
9

LS Verifica
documenti e

eventuali
richieste di

integrazione

30gg 030681778
7

030681773
9

l.spinetti@rodengosaiano.net

Quantificazione
contributi e
liquidazione

15gg

Domanda buoni
sociali per

persone non
autosufficienti

(FNA)

LS Raccolta
domande

Nei tempi
previsti dal

bando
distrettuale

030681778
7

030681773
9

l.spinetti@rodengosaiano.net MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et

Inserimento dati
per graduatoria

distrettuale
Elaborazione
PAI per utenti
ammessi al

buono
Liquidazione

buoni
15gg dalla
graduatoria
distrettuale

Domanda buoni
sociali per

progetti di vita
indipendente

(FNA)

LS Raccolta
domande

Nei tempi
previsti dal

bando
distrettuale

030681778
7

030681773
9

l.spinetti@rodengosaiano.net MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et

Inserimento dati
per graduatoria

distrettuale
Elaborazione
PAI per utenti
ammessi al

buono
Liquidazione

buoni
15gg dalla
graduatoria
distrettuale

Domanda buoni
anti crisi

LS Raccolta
domande

immediato 030681778
7

030681773
9

l.spinetti@rodengosaiano.net MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et

Verifica
documentazione

e controlli

15gg

Assegnazione e
liquidazione

buoni

15gg

Domanda
contributi per

interventi

LS Raccolta
domande e

documentazione

Entro 10
dicembre

030681778
7

030681773

l.spinetti@rodengosaiano.net MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et
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connessi alla
disabilità

9Quantificazione
contributi e
assunzione

spesa

Entro 20
dicembre

Liquidazione
contributi

Entro 31
dicembre

Richiesta
integrazione rette

RSA

LS Raccolta
domanda 

immediato 030681778
7

030681773
9

l.spinetti@rodengosaiano.net MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et

Valutazione
sociale della
situazione
economica

Predisposizione
delibera e

determinazione

30

Liquidazione
contributo

Entro prima
decade mese

Richiesta
integrazione rette

RSD

LS Raccolta
domanda 

immediato 030681778
7

030681773
9

l.spinetti@rodengosaiano.net MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et

Valutazione
sociale della
situazione
economica

Predisposizione
delibera e

determinazione

30

Liquidazione
contributo

Entro fine
mese

Richiesta
contributi
economici
straordinari

LS Raccolta istanza immediato 030681778
7

030681773
9

l.spinetti@rodengosaiano.net MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
etValutazione

sociale,
eventuali visita

domiciliare,
proposta di
delibera e di
determina

30gg

Liquidazione
contributo

Entro fine
mese se non
c’è urgenza

Richiesta
progetto

individualizzato a
favore di disabile

LS Colloqui con
utente e famiglia
per la  presa in

carico dal
servizio

30gg 030681778
7

030681773
9

l.spinetti@rodengosaiano.net MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et
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Costruzione
possibile rete

sociale 

20gg

Elaborazione
bozza di
progetto

15gg

Condivisione
progetto con gli
attori della rete

15gg

Accesso ai
documenti

amministrativi

LS 30gg 030681778
7

030681773
9

l.spinetti@rodengosaiano.net MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et

Assegnazione
alloggi di ERP

EF Proposta
dell’’alloggio

disponibile agli
aventi diritto

(raccolta
eventuali rinunce

scritte con
passaggio al
successivo

avente diritto in
graduatoria)

15gg 030681771
2

030681773
9

e.franchini@rodengosaiano.ne
t

MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et

MV Determinazione
di assegnazione

5gg MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.
net

Richiesta servizio
di trasporto in
ambito socio
assistenziale

RM Raccolta
domanda

immediato MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et

Attivazione
servizio

5 gg

Piano trasporti
mensile

RM Entro fine
mese

030681771
5
030681773
9

r.marciotti@rodengosaiano.net MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et

Soggiorni
climatici anziani

RM Raccolta
iscrizioni

immediato 030681771
5
030681773
9

r.marciotti@rodengosaiano.net MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et

Redazione
elenchi iscritti e
abbinamento

camere
singole/doppie

15gg

Comunicazioni
agli iscritti

3gg

mailto:m.vivenzi@rodengosaiano.net
mailto:m.vivenzi@rodengosaiano.net
mailto:r.marciotti@rodengosaiano.net
mailto:m.vivenzi@rodengosaiano.net
mailto:m.vivenzi@rodengosaiano.net
mailto:r.marciotti@rodengosaiano.net
mailto:m.vivenzi@rodengosaiano.net
mailto:m.vivenzi@rodengosaiano.net
mailto:m.vivenzi@rodengosaiano.net
mailto:m.vivenzi@rodengosaiano.net
mailto:m.vivenzi@rodengosaiano.net
mailto:m.vivenzi@rodengosaiano.net
mailto:e.franchini@rodengosaiano.net
mailto:e.franchini@rodengosaiano.net
mailto:m.vivenzi@rodengosaiano.net
mailto:m.vivenzi@rodengosaiano.net
mailto:l.spinetti@rodengosaiano.net


Corsi di nuoto e
di ginnastica

anziani

AC Raccolta
iscrizioni e

certificati medici

5gg 030681771
3

030681773
9

a.cherubini@rodengosaiano.n
et

MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et

Redazione
elenchi iscritti e

contatti con
piscina e ditta

trasporti

5gg

Compartecipazio
ne costi utenti
servizi SAD,

Pasti a domicilio

EF Quantificazione
e comunicazione

agli utenti

Entro prima
decade mese

successivo

030681771
2

030681773
9

e.franchini@rodengosaiano.ne
t

MV 0306817714
0306817739

m.vivenzi@rodengosaiano.n
et

Controllo
pagamenti e

solleciti

Entro fine
mese

Affidamento di
servizi e forniture

in economia
mediante
procedura
telematica

MV 30gg 030681771
4

030681773
9

m.vivenzi@rodengosaiano.net

Affidamento di
servizi e forniture

in economia
mediante
procedura

negoziata senza
previa

pubblicazione
bando di gara

MV 15gg 030681771
4

030681773
9

m.vivenzi@rodengosaiano.net

Affidamento di
servizi e forniture

di importo
inferiore alla

soglia
comunitaria
mediante

procedura aperta

MV 52gg 030681771
4

030681773
9

m.vivenzi@rodengosaiano.net

Affidamento di
servizi e forniture

di importo
inferiore alla

soglia
comunitaria
mediante
procedura

MV 30gg 030681771
4

030681773
9

m.vivenzi@rodengosaiano.net
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ristretta
Affidamento di

servizi e forniture
di importo

superiore alla
soglia

comunitaria
mediante

procedura aperta

MV 52gg 030681771
4

030681773
9

m.vivenzi@rodengosaiano.net

Affidamento di
servizi e forniture

di importo
superiore alla

soglia
comunitaria
mediante
procedura

ristretta

MV 40gg 030681771
4

030681773
9

m.vivenzi@rodengosaiano.net

NOTE:

(1) Sigle per i responsabili del procedimento:  
AC = Rag. Adele Cherubini (Istruttore)
EF = Rag. Elisa Franchini (Istruttore)
LS = Dott. Laura Spinetti (Assistente sociale)
RM = Rosaria Marciotti (ASA)
VM =  Vilma Marelli (ASA)
MV =Dott. Marialuisa Vivenzi (Responsabile di area)

(2) Sigle per Dirigente con potere sostitutivo  :
MV =Dott. Marialuisa Vivenzi (Responsabile di area)
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